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RESOLUCAO N.” 117/2026
DE 18 DE MAIO DE 2026.
EMENTA: Dispoe sobre o regime de concessao de adiantamentos e didrias no mbito
do Camara Municipal de Nilopolis.
AUTOR: MESA DIRETORA

Considerando que a Ciimara Municipal de Nilépolis é o Orgéo Legislativo
do Municipio de Nilopolis e pratica atos da Administragido Interna com
autonomia administrativa, técnica, financeira, orcamentdria e patrimonial;

Considerando o contido na Lei Municipal n® 5.977, de 25 de outubro de
2001, que trata do pagamento de despesas sob o regime de adiantamento e art.
139, § 1° da Lei Complementar 64 de 19 de julho de 2005 que autoriza o
pagamento de didrias;

Considerando a necessidade de regulamentacio dos procedimentos de
concessio de adiantamento para pequenas despesas e da concessio de didrias no
idmbito da Camara municipal de Nil6polis:

Considerando, por derradeiro, a necessidade de maior transparéncia
quando da utilizagio de tais concessoes;

A Camara Municipal de Nilépolis aprova e de acordo com o Art. 48, [V
da Lei Organica Municipal Art. 36, IV, g, do Regimento Intemo, eu Jorge Luiz
Scalise Xavier, Presidente da Camara Municipal de Nilopolis, Promulga a
seguinte Resolugio.

Art. 1 — A concessio, utilizagio e a prestacio de contas de
adiantamentos de numerdrio a servidor lotado no dmbito da Camara Municipal
de Nilopolis, rege-se por esta Resolugio.

Art. 2 — Entende-se por Adiantamento o numeririo colocado &
disposi¢io do servidor da Camara Municipal de Nilopolis, a fim de lhe dar
condigoes de realizar despesas a seu cargo ou do Poder Legislativo Municipal,
sempre precedido de empenho prévio e que. por sua natureza ou urgéncia nio
possam aguardar o processo licitatorio.

Art. 3 — Poderio realizar-se sob o regime de Adiantamento, os
pagamentos das seguintes espécies de despesas:

Ldespesas de pequeno valor e de pronto pagamento, de acordo com os
limites previstos nesta Resolugio:

I.despesas de cariter emergencial e extraordindrias, cuja realizagio
nio permita delongas;

IIl.despesas excepcionais devidamente justificadas e autorizadas pelo
Presidente da Camara Municipal:

IV.despesas judiciais:

V.despesas que tenham de ser efetuadas em lugar distante da sede da
Cimara Municipal de Nilopolis ou em outro municipio, que se dario pelo
regime de Didrias.

Art. 4 — Consideram-se despesas mitdas e de pronto pagamento,
previstas no inciso I do artigo anterior, as relacionadas abaixo que devam ser
efetuadas para atender necessidades imediatas e em quantidades pequenas, devendo
restar comprovadas ou justificadas no momento da prestagio de contas a
impossibilidade de planejamento e inviabilidade de procedimento normal
licitatorio:

a) selos postais, telegramas, café, lanche, buffet para reunioes ou sessoes
solenes no plendirio da Camara Municipal, pequenos carretos, transporte ou
locomogio urbanos, tarifas de peddgio, estacionamento, dgua, gds, aquisicdo
avulsa de livros, jornais e outras publicacoes:

b)encademagoes avulsas e artigos de escritorio, de desenho, impressos
¢ papelaria, para uso ou consumo proximo ou imediato;

c)combustiveis e lubrificantes;

d)outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que
devidamente justificada.

Art. 5 — E proibida a aquisicio de equipamento e material permanente
com recursos provenientes de Adiantamento.

DOS PROCEDIMENTOS PARA ADIANTAMENTO

Art. 6 — Os pedidos de Adiantamento somente poderio ser efetuados
por servidores da Camara Municipal de Nilopolis, mediante Nota de Empenho,
tendo por finalidade o atendimento de necessidades urgentes, eventuais e
imprevisiveis e ainda aqueles referentes as despesas de pequeno valor, obedecidos
os limites previstos nesta Resolugio.

a)Os pedidos de Adiantamentos poderio ser efetuados pelo Secretdrio
Geral, Procurador Geral, Chefe de Gabinete, Diretores, Assessor do departamento
Administrativo e Assessor Técnico Legislativo da Cimara Municipal de
Nilopolis.

b)A solicitaciio para concessiio do adiantamento serd dirigida ao
Presidente em formuldrio proprio a ser disponibilizado pela secretaria da Camara
municipal de Nilopolis.

Art. 7 — O limite de cada adiantamento obedecerd as disposigoes
contidas no art. 95 § 2° combinado com art. 182 da Lei Federal n® 14.133/2021
e alteracoes.

Art. 8 — Nos pedidos de adiantamento constario necessariamente as
seguintes informagoes:

I - Nome completo, matricula, cargo ou fun¢iio do servidor tomador do
adiantamento;

I - Dispositivo legal em que se baseia;

IIT - Dotagdo ou dotagdes or¢camentirias a serem oneradas:

IV - Justificativa para a utilizagio dos recursos;

V - Prazo de aplicacio.

Art. 9 — Nio se fard novo adiantamento:

I - A quem do anterior nio haja prestado contas no prazo legal:

II - a quem jd seja responsdvel por 2 (dois) adiantamentos:

T - a quem, dentro de 30 (trinta) dias, deixar de atender a notificacfo
para regularizar prestagio de contas.

§ 1 Excepcionalmente, mediante justificativa do Presidente da Camara,
poderi haver adiantamento em quantidade superior ao estabelecido no inciso II
do presente artigo, desde que nido haja mais de dois adiantamentos para se
prestar contas.

§ 2 0 disposto neste artigo nio serd levado em conta quando se tratar
de adiantamento sob responsabilidade do Procurador Geral, para pagamento das
despesas relativas a decisdo judicial. I

DOS PROCEDIMENTOS PARA DIARIAS

Art. 10 — Fari jus a percepcio de didrias e passagens de ida e volta o
servidor que se deslocar do Municipio de Nilopolis, em objeto de servigo, para
qualquer parte do territdrio nacional ou exterior.

Art. 11 — Serd concedida didria:

I - De alimentacfio e estadia, nos deslocamentos superiores a 100 KM
(cem quilémetros) de distincia do Municipio, desde que o pernoite se justifique
por exigéncia do servigo;

II - De alimentagio e estadia, quando o afastamento do Municipio
exceder 18 (dezoito) horas;

I - De alimentacio, nos deslocamentos inferiores a 100 KM (cem
quilometros) e superiores a 50 KM (cinquenta quilémetros) de distincia do
Municipio:

IV - De alimentagio, quando o afastamento for inferior a 18 (dezoito)
e superior a 8 (oito) horas, mesmo que o deslocamento seja inferior a 50 KM.

§ 17 Nao serio concedidas didrias, de qualquer espécie, quando as despesas
decorrentes do deslocamento do servidor forem atendidas por instituigoes
estranhas 4 Camara Municipal de Nilopolis.

§ 2° Quando, da compra das passagens acreas, houver a possibilidade de
compras com direito a hospedagem em que o pacote saia mais vantajoso para
a Camara Municipal, o servidor fard jus a didria somente de alimentagio para
fora do Estado do Rio de Janeiro.

§ 3° Em situagodes excepcionais, devidamente justificadas e no estrito
interesse da Administragiio, poderd ser autorizada a realizacio de despesas com
alimentagio, passagens e hospedagem por servidor com o uso de recursos proprios,
mediante posterior restitui¢io desde que haja autorizacio prévia do Presidente da
Camara ¢ documento fiscal emitido em nome da Ciamara Municipal de Nilopolis.

Art. 12 — Compete exclusivamente ao Presidente autorizar a concessio
de didrias e passagens ao servidor em missio de interesse da Camara municipal.
apos Anilise de Conformidade da Controladoria e Procuradoria.

Art. 13 — O documento propondo o afastamento e solicitando as
didrias deverd conter, obrigatoriamente, no minimo, o nome do servidor, o cargo
ou fungiio, a matricula, o local onde serd prestado o servigo, a descrigio sintética
da tarefa a ser executada, o prazo provivel do afastamento e a importancia total
a ser dispendida, de acordo com modelo a ser disponibilizado pela secretaria da
Cimara municipal de Nilopolis.

Pardigrafo Unico — As propostas de concessio de didrias, quando o
afastamento se iniciar a partir de sexta-feira, bem como as que incluam sibados,
domingos e feriados, serio expressamente justificadas pelo servidor e autorizadas
pelo Presidente da Camara Municipal.

Art. 14 — Os procedimentos de concessio de didrias, bem como das
respectivas passagens deverdo ser iniciados concomitantemente, respeitada a
coincidéncia dos periodos dos mesmos.

Pardgrafo Unico — Os bilhetes de passagens aéreas corresponderfio a0
trajeto a ser efetivamente percorrido pelo servidor, nio podendo ser desdobrados.

Art. 15 — Considerar-se-d, para os cilculos das didrias, a Unidade
Fiscal do Municipio de Nilopolis UFINIL do primeiro dia util do més da sua
concessio.

§ 1° O valor da didria resultard da incidéncia de multiplicadores sobre o
valor bisico de 1 (um) UFINIL, tanto para os deslocamentos dentro dos limites
do Estado do Rio de Janeiro, como para outros Estados e para o Exterior,
respeitados os valores estabelecidos no Anexo I desta Resolugio.

DO PERIODO DE APLICACAO

Art. 16 — Os adiantamentos concedidos somente poderiio ser aplicados
durante o més a que se referem ou durante o periodo de 30 (trinta) dias a contar
da data da entrega do numeririo ao responsavel.

Art. 17 — Os prazos a que se referem o artigo anterior poderio ser
dilatados em casos excepcionais, desde que plenamente justificados pelo

responsavel e com autorizagio do presidente da Camara, nfo podendo,
entretanto, ultrapassar o periodo de 60 (sessenta) dias para sua aplicagio.

Art. 18 — No caso das didnas, o servidor ficara obrigado a apresentar.
no prazo de 10 (dez) dias a contar do seu retorno, o relatorio das atividades
desenvolvidas, bem como devolver os bilhetes das passagens referentes as
viagens.

§ 17 Por se tratar de didrias, nio cabe a devolucio da importincia nio
utilizada, assim como nio caberd o reembolso de valores ultrapassados.

§ 2° Quando o objeto da didria for para realizagio de cursos ou eventos,
o servidor deverd apresentar, também, copia do certificado de participacio.

§ 37 O relatorio das atividades desenvolvidas deveri estar atestado pelo
seu superior imediato, em face dos resultados apresentados, comprovando o
cumprimento da missio ou do servigo que justificou o afastamento.

Art. 19 — Nenhuma despesa poderi ser efetuada fora do periodo de
aplicacéo.

Art. 20 — Quando se tratar de diarias, na hipotese de ser autorizada a
prorrogagiio do prazo de afastamento, o servidor fard jus as didrias
correspondentes ao periodo prorrogado, mediante justificativa plausivel e
autorizagio do Presidente da Cimara.

DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS

Art. 21 Os pedidos de adiantamentos e didrias serio autuados e
protocolados, com os documentos necessdrios na secretaria da Cimara Municipal
e seguirdo os procedimentos Processual.

Art. 22 — Os processos de adiantamento e didrias terio sempre
andamento preferencial e urgente.

Art. 23 — Caberd ao Diretor de Contabilidade verificar, antes do
procedimento contibil, se foram cumpridas as disposicoes desta Resoluciio e,
diante de irregularidade processual, nio dard prosseguimento ao mesmo, devendo
devolvé-lo para as devidas corregdes que se fizerem necessarias.

Art. 24 — Estando regular o procedimento, a despesa seri empenhada,
liquidada e extraida a Ordem de Pagamento, e o processo sera encaminhado a
Tesouraria para entrega do numeririo correspondente, através de transferéncia
bancaria. .

DAS NORMAS DE APLICACAO DO
ADIANTAMENTO E DAS DIARIAS
Art. 25 — O adiantamento e a didria nio poderiio ser aplicados em
despesa diferente daquela classificada na dotagio especifica.

Art. 26 — A cada pagamento efetuado, o responsivel exigira
correspondente comprovante de despesa, que servird como elemento
comprobatorio na prestagio de contas.

Art. 27 — Todos os documentos de despesa sempre que possivel, seriio
sempre emitidos em nome da Camara Municipal de Nilopolis, com indicagio do
nome do responsivel pelo numeririo.

Art. 28 — As despesas realizadas serio convenientemente justificadas,
esclarecendo-se o razdo da despesa, seu destino ou do servico e outras informagoes
do material ou da prestagio de servigo. N

DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 20 — Em observincia a natureza financeira do duodécimo os
valores recebidos a titulo de didrias ou adiantamento para pequenas despesas
nio utilizados, bem como aqueles cuja viagem nio se realizou, deverio ser
restituidos a conta bancdria da Camara Municipal no prazo de 05 dias uteis.

§ 1°— Arestituigiio de que trata o caput serd contabilizada como anulagio
de despesa da respectiva dotagiio or¢amentiria, vedada a sua classificagio como
receita piblica pela Camara Municipal.

§ 2° — Caso a devolugio ocorra apos o encerramento do exercicio
financeiro, o valor deverd ser recolhido diretamente ao Tesouro Municipal
(Prefeitura), mediante guia prdpria, sob pena de configuragio de retengio
indevida de recurso publico. _

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 30 — O prazo para a prestacio de contas do responsavel pelo
adiantamento ou pela didria, serd preferencialmente no tltimo dia do termo
final do periodo de aplicagio.

Pardgrafo Unico — A cada adiantamento ou didria corresponderd uma
prestaciio de contas.

Art. 31 — A prestacgiio de contas far-se-i mediante a oficio encaminhado
ao Presidente da Camara acompanhado de todos os documentos comprovando
as despesas efetuadas.

Art. 32 — Nio seriio aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data
anterior ou posterior ao periodo de aplicacio, ou que se refira a despesa néo
classificivel na espécie de adiantamento ou didria concedidos.

§ 1° Para cada despesa, o responsivel juntard nota fiscal, nota
simplificada, cupom de caixa, recibo ou nota de despesa.

§ 2° Somente serdio aceitos documentos originais, nio se admitindo
outras vias, copias ou outra forma de reproducio.

Art. 33 — Caberd ao Controle Interno o controle dos prazos da
prestacio de contas. »

DA ANALISE DA PRESTACAO DE CONTAS
E BAIXA DA RESPONSABILIDADE

Art. 34 — Cabera a Controladoria da Camara Municipal a anilise da
prestacio de contas de adiantamentos e didrias.

Art. 35 — O processo de prestacio de contas deverd ser sempre
acompanhado do processo que deu origem, seja ele adiantamento ou didria.

Art. 36 — Recebida a prestagdo de contas, a Controladoria verificara
se as disposicoes desta Resolugio foram imediatamente cumpridas, e se as
mesmas forem consideradas regulares, emitird o Atestado de Conformidade,
certificando o fato.

Art. 37 — Caso sejam verificadas irregularidades na prestagio de contas,
o Controlador Geral emitird Atestado de Inconformidade, fazendo as exigéncias
necessirias, fixando prazos razodveis para que os responsdveis possam cumpri-
las.

Art. 38 — Com o parecer da Controladoria Geral, o processo serd
encaminhado ao Presidente para aprovacio, ou nio, das contas com as seguintes
providéncias:

I - Nos processos de adiantamento:

a)aprovadas as contas, encaminhard para a Contabilidade dar baixa da
responsabilidade do tomador do adiantamento e posterior envio ao Arquivo;

b)desaprovadas as contas, seguird para o responsivel do adiantamento
devolugio do valor irregular.

IT - Nos processos de didria:

a)aprovadas as contas, encaminhar ao Arquivo:

b)desaprovadas as contas, devolver ao responsivel pela didria para
devolugio do valor irregular. _

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 39 — Considerando o contido no art. 139 da Lei Complementar
n° 64 de 19/07/2005 (Estatuto do Servidor), fica vedada a concessio de diinas
para deslocamentos a Municipios limitrofes ao de Nilopolis.

Parigrafo Unico — Quando ocorrer deslocamento conforme o Caput
deste artigo, a restituigio dos valores se dard por adiantamento, mediante
comprovacdo das despesas incorridas e observando o limite das didrias.

Art. 40 — O servidor que solicitar adiantamentos ou didrias em desacordo
com as normas estabelecidas nesta Resolucio responderd solidariamente pela
reposigao imediata das importincias pagas, sem prejuizo das medidas
administrativas cabiveis.

Art. 41 — O descumprimento da obrigagio da prestagio de contas,
tanto de adiantamentos quanto de didrias, no primeiro dia util subsequente ao
vencimento dos prazos estabelecidos nesta Resolugio, importardi no
encaminhamento, pelo Diretor de Contabilidade, de Notificagio ao tomador
responsivel para que se regularize em 24 (vinte e quatro) horas.

Pardgrafo Unico — O Diretor de Contabilidade ao constatar quaisquer
irregularidades comunicadas e nao sanadas, de imediato, informari ao Presidente
da Cimara, para tomar as devidas providéncias.

Art. 42 — Caberd a Controladoria Geral baixar normas que se facam
necessdrias ao fiel cumprimento das desta Resolugio.

Art. 43 — As eventuais dividas quanto & forma de aplicacio e prestacio
de contas dos adiantamentos e das didrias, serio sanadas pela Controladoria da
Ciamara Municipal.

Art. 44 — Os casos omissos nesta Resolugio serfio resolvidos pelo
Presidente da Camara Municipal Conselho Administrativo.

Art. 45 — Esta Resolugiio entrard em vigor a partir de 23 de fevereiro de 2026.

Cimara Municipal de Nilopolis, 18 de Maio de 2026.

JORGE LUIZ SCALISE XAVIER

PRESIDENTE
C.M.N
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PORTARIA

Estado do Rio de Janeiro
Camara Municipal de Nilopolis

PORTARIA N* 23 DE 21 DE MAIO DE 2125,

O Senhor JORGE LUIZ SCALISE XAVIER, Presidente da Camara Municipal
de Nilépolis, no uso das atribuigoes que he confere a legislagio em vigor:

RESOLVE:

Exonerar o Servidor DANIEL TEIXEIRA PEREIRA ARAUJO, matr.
4325 no cargo de Assessor do Departamento Administrative IV , e nomear o
Servidor MAX LUCIANO DE OLIVEIRA matr: 4354 Assessor Departamento
Administrativo IV da Cimara Municipal de Nilépolis a partir de 01 de JUNHO de
2026.

Camara Municipal de Nilopolis, 21 de maiogg 2026, . ipal
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JORGE LUIZ SZCALISI:' XAVIER
PRESIDENTE

DISPENSA DE LICITACAO

Estado do Rio de Janeiro
imara Municipal de Nilopolis
SEO0 15T

CENTRO = NILOPOLIS - R

Dispensa de Licitacio Emergencial n” 01/2026,

Objeto: Contratagio emergencial de empresa especializada para prestagio de servigos de dedetizagio,
desratizagdo e controle integrado de pragas urbanas, abrangendo a todas as dreas internas e externas das
instalagdes da Cdmara municipal de Nilopolis, visando garantir condigdes adequadas de higiene, seguranca
a saude,

Valor contratado: RS 2.470,00 (dois mil, guatrocentos e setenta reais).
Contratada: LV MULTIPROF DEDETIZAGAO, LIMPEZA E SERVICOS LTDA.

Cdimiaca Municlpal
i AR
Jorge Luiz Scalise Xavier y"ﬁf.' /',?fv =

Presidente

DECRETOS LEGISLATIVOS

DECRETO LEGISLATIVO N.° 2.086
DE 20 DE MAIO DE 2026.

ASSUNTO: CONCEDE O TITULO DE CIDADA BENEMERITA
DE NILOPOLIS A ILMA. SENHORA FATIMA MARTINS DE
SOUZA NAAME.
AUTOR: VEREADOR ALEXANDRENOBRE.

A Camara Municipal de Nilépolis

Resolve:

Art.1.° Fica concedido a Ilma. Senhora Fitima Martins de
Souza Naame, o Titulo de Cidada Benemérita de Nil6polis.

Art. 2.7 As Despesas decorrentes da presente concessio
correrdo & contado autor.

Art. 3.° A presente deliberacfo entrard em vigor na data de
sua publicacio.

Art. 4.° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Camara Municipal de Nil6polis, 20 de Maio de 2026.

JORGINHOSCALISE /107" 7
PRESIDENTE
CMN

DECRETO LEGISLATIVO N.” 2.087
DE 20 DE MAIO DE 2026.

ASSUNTO: CONCEDE O TITULO DE CIDADA BENEMERITA
DE NILOPOLIS A ILMA. SENHORA MARIA CRISTINA DE
MORAES DOS SANTOS.
AUTOR: VEREADOR ALEXANDRENOBRE.

A Cimara Municipal de Nil6épolis

Resolve:

Art.1.° Fica concedido a Ilma. Senhora Maria Cristina de
Moraes dos Santos., o Titulo de Cidada Benemérita de Nilépolis.

Art. 2.° As Despesas decorrentes da presente concessio
correrdo a4 conta do autor.

Art. 3.° A presente deliberacfo entrard em vigor na data de
sua publicacio.

Art. 4.° Revogam-se as disposicdes em contrario.

Camara Municipal de Nil6polis, 20 de Maio de 2026.

o
JORGINHOSCALISE /0771 “Feis=
PRESIDENTE
CMN

DECRETO LEGISLATIVO N.” 2.088
DE 20 DE MAIO DE 2026.

ASSUNTO: CONCEDE O TITULO DE CIDADAO BENEMERITO
DE NILOPOLIS AO ILMO. SENHOR CELSO JOSE FARIADE
MELO.
AUTOR: VEREADOR ALEXANDRENOBRE.

A Camara Municipal de Nil6polis

Resolve:

Art.1.° Ficaconcedido ao IImo. Senhor Celso José faria de
Melo., o Titulo de Cidadao Benemérito de Nil6polis.

Art. 2.° As Despesas decorrentes da presente concessio
correrdo a4 conta do autor.

Art. 3.° A presente deliberacdo entrard em vigor na data de
sua publicacdo.

Art. 4.” Revogam-se as disposicdes em contrdrio.

Camara Municipal de Nil6polis, 20 de Maio de 2026.

JORGINHOSCALISE
PRESIDENTE e

SIDENTE 7 C388
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